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第一章 文档简介

本手册提供给通过广东省政务大数据中心进行数据产品选购（数

据申请）的数据需求单位工作人员使用，便于工作人员通过本手册能

快速熟悉数据申请的流程及操作。

系统链接： https://data.gdgov.cn/index /

第二章 数据申请流程

图 1： 数据申请流程图

目前，系统支持的可申请数据包括库表、接口、文件、证照和地

图。

 库表数据（有条件共享）流程说明：发起 -申请 -审核 -备案 -实

施 -签收 -评价 -办结；

 库表数据（无条件共享）流程说明：发起 -申请 -备案 -实施 -签
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收 -评价 -办结；

 接口、文件、证照、地图数据（有条件共享）流程说明：发起

-申请 -审核 -备案 -实施 -签收 -评价 -办结；

 接口、文件、证照、地图数据（无条件共享）流程说明：发起

-申请 -备案 -实施 -签收 -评价 -办结；

第三章 操作指引

3.1 登录

政府人员采用统一认证账号登录省政务大数据中心。

用户申请开通统一认证账号后，可点击【登录】打开登录界面，

使用粤政易（政务微信）扫码或输入账号密码进行登录操作，登录成

功后页面会跳转回省政务大数据中心首页。

图 2： 统一身份认证平台登录界面

3.2 查询数据

用户可以通过三种方式从大数据中心找到需求的数据产品：

（ 1）通过首页的搜索栏，输入关键字搜索进入搜索详情页，得

到搜索结果，并可通过选择不同分类和属性对搜索结果中的数据进行

筛选；

（ 2）通过首页的左侧导航栏快速定位不同类别的数据，导航栏

分为【主题】、【国家】、【省级】、【地市】四大分类，点击具体的分类
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名称可以进入分类搜索详情页；

图 1： 搜索栏和左侧导航栏找数

图 2： 搜索详情页

（ 3）通过首页的数据项 /数据类列表，浏览基于部门关键字匹配

的数据。
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图 3： 数据项/数据类列表

3.3 选择数据

目前，大数据中心的数据分为三类，分别是库表、接口、文件，

页面展示类型为五种，分别为数据项、数据类、服务接口、电子证照、

地图产品，数据项特指挂接库表类型的数据类，属于数据类的一种下

沉展示方式。

图 4： 挂接库表的数据类和通用数据类
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图 5： 服务接口

图 6： 电子证照

图 7： 地图产品

用户通过以上三种方式搜索数据后，可点击 +号，或进入数据详

情页，将需要的数据产品加入选数车。
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图 8： 搜索页-加入选数车

图 9： 数据详情页-加入选数车

3.4 申请数据

选数车的数据申请流程为：点击首页顶部【选数车】按钮 /侧边

栏【选数车】按钮 进入选数车详情页 确认申请的数据 填写使

用系统和业务用途 填写必填项 点击【提交】。

用户进入选数车有两种方式：（ 1）点击首页顶部【选数车】按钮，

直接进入选数车详情页；（ 2）点击悬浮框的【选数车】按钮 进入

选数车侧边栏 点击【去选数车申请】 进入选数车详情页。
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图 10：首页-选数车入口
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图 11：选数车侧边栏

选数车详情页展示用户添加的数据，用户点击申请的数据名称可

跳转对应的数据详情页，用户可点击【勾选】按钮进行数据 /数据项的

勾选，也可点击【删除】按钮进行数据 /数据项的删除。
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图 12：数据申请页

用户需填写使用系统和业务用途、紧急程度、申请依据，并填写

必填项（数据项类型的资源需选择输入参数，证照需填写用证事项），

点击提交完成申请。

注：

挂接库表的数据类（数据项模式）：目前提供类型为服务接口和系

统库表。提供类型为服务接口，需选择输入参数（输入参数由运营方

根据来源数据确定，会有多种组合满足业务需求，作为接口的查询条

件）、接口类型和调用环境，用户已选的数据项作为输出参数。提供类

型为系统库表，则直接申请。

图 13：数据项申请说明

电子证照：需选择用证事项，必填，可最多选 99 个；选择用证类
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型，用证类型分为用证授权、政府业务侧、省外证照查询、证照公示、

持证人用证，可多选。

图 14：电子证照申请说明

3.5 审批数据

审批数据包含数源部门和主管部门的审核。审核人可通过 PC 端 /

移动端 -个人中心 -我的审核 -订单 tab 页，对接收到的数据进行审核。

目前数源和主管部门审核均设置了超过 5 天未审核自动视为超时

拒绝，同时会根据紧急程度（普通、加急、紧急）设置催办消息（ 24

小时、 12 小时、 6 小时）。

3.6 获取数据

数据申请提交后进入审核环节（根据数据共享类型，即有条件 /无

条件，有条件需数源审核，无条件自动备案通过）和实施环节（运营

中心技术人员实施）。以上两个环节完成后，系统会以短信、粤政易、

平台通知的方式告知用户，并进入签收和评价环节，提供用户进行签

收和数据评价（签收和评价均为各 1 个自然日未操作自动完成）。

对应申请的数据将展示在【单位用数】页面中用户可以在单位用

数页面预览和下载数据。已申请资源存储用户通过省政务大数据中心

进行申请并实施成功的数据，目前支持系统库表、服务接口、文件、

证照、地图五种类型，支持查看本人申请及所在单位申请的数据资源，

可点击数据名称查看详情。本人申请的数据资源，可对申请数据文档、
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指引文档进行预览和下载，并结合实施信息进行数据的使用。

 系统库表：可查看库表实施信息；

 服务接口：可预览 /下载接口文档、指引文档，查看接口实施

信息；

 文件：可下载文件，查看文件实施信息；

 证照：可预览 /下载指引文档，查看证照实施信息；

 地图：可预览 /下载指引文档，查看地图实施信息；

图 15：单位用数

3.7 查看我的申请

用户可以在这个模块查看到用户申请的数据及申请进度。

我的申请首页展示已申请数据的申请编号、申请内容、数源单位、

申请时间、紧急程度及最新申请状态，可点击查看申请详情。用户可

点击【查看全部】查看所有的申请。

我的申请详情页展示已申请数据的详情，包括申请编号、申请时

间、紧急程度、加急 /特急理由、使用系统、业务用途、申请耗时、

申请状态以及已申请数据的分类信息、数源单位、数据名称、数据项
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名称、申请状态，也可对提交的申请进行撤销操作。

审批实施完成后，用户可在【单位用户】查看申请的数据信息，

查看实施信息和对接信息及文档。进入我的申请单进行数据签收，点

击【签收】按键，对该数据进行签收操作。

签收之后，用户可对数据进行评价，从描述相符、数据质量、数

据时效、实施服务、审批效率五个维度进行星级评价，也可以填写详

细的数据评价信息。

申请单办结 90 天后，用户需要在我的申请页面填写申请数据的

应用成效，逾期将限制用户数据申请的权限，并降低接口日均调用量

和关闭库表交换链路。

图 16：我的申请
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图 17：申请单详情页

图 18：申请单详情页—签收数据
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图 19：申请单详情页—评价数据

图 20：数据评价
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图 21：申请单详情页—填写应用成效

3.8 发起用数需求

针对拥有“数据申请”角色的用户，如果在平台找不到想要申请

的数据资源，可以在这提出用数需求。

列表展示用户提过的需求记录，可查看历史需求单的具体需求信

息。
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图 22：供需对接

用户可新增需求，填写需求标题、需求说明，选择数源单位及沟

通对象，上传需求依据附件，提交需求单后，系统将自动在粤政易上

建立群聊，将运营人员、沟通对象及相关人员拉到同一个会话群，并

将需求相关信息发送到粤政易群聊会话中。

图 23：供需对接-新增需求

图 24：供需对接-新增需求-提交成功
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图 25：粤政易拉群消息
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